—__1Savsjo Aleholm

kommun e minsee, mycket béitire!

Information till elever om skolans vuxenutbildning, 2019/2020

ADMINISTRATIV PERSONAL

Expedition Bodil Bergqvist 15391
Rektor Johnas Stranne 15390
Studie- och yrkesvégledare Evelina Adén 15368
Bestksadress Hjartlandavagen 9

Postadress 576 80 Savsjo

Hemsida www.aleholm.se

Franvaroanmalan 010-8887050

Om du ar franvarande mer an tre veckor utan att anmala dig forlorar du din
utbildningsplats.

OPPETTIDER

Lokalerna ar 6ppna mellan 08.00 och 16.00. Pa tider nar ingen verksamhet bedrivs ar
lokalerna larmade.

Expeditionen ar 6ppen: mandag-fredag 08.00-15.00

INLOGGNING TILL SKOLANS E-TJANSTER
Som studerande pa Aleholm har du tillgang till foljande e-tjanster:
1. VKkKlass
2. ILT (Inlasningstjanst)
3. Office365 (mail, Word, Powerpoint, mm)
4. SLI (filmer).

Du kommer &t alla dessa tjanster fran sidan start.hoglandet.se.

| skolan kommer du at sidan automatiskt nar du startar webblasare Edge. Vill du logga in
hemifran behover du ha Mobilt BankID eller registrera ditt mobilnummer for SMS-kod. Vill
du ha hjalp med att registrera ditt mobilnummer gar du till receptionen.

VKLASS

Alla vuxenstuderande maste anvanda Vklass. Det ar i Vklass som du haller skriftlig kontakt
med dina larare, dar finns ditt schema, kursens planering, lektionsmaterial, aktuella l&xor och
tider for prov och test. |1 Vklass finns ocksa allmén information som ror dina studier.

STUDIEPERIOD HOST 2019
2019-08-21 — 2019-12-18

Hemstudiedagar (Studiedagar/lov for lararna)

Host 2019 Var 2020:
Studiedag  2019-09-18 Studiedag  2019-02-07
Vecka44  2019-10-28-2019-11-01 Vecka 7 2020-02-10 -- 2020-02-14
Studiedag  2019-11-19 Vecka1l5  2020-04-06 — 2020-04-13
Studiedag  2020-05-13
Lov 2020-05-22
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DITT ANSVAR SOM STUDERANDE

Tillsammans med dina l&rare gor du en arbetsplanering for varje kurs. Kommunikationsplikt
och resultatplikt galler. Det betyder att du maste halla en aktiv dialog med dina larare,
rapportera om du inte kan narvara pa nagon lektion eller planerat handledningstillfalle, samt
utfora de planerade proven. Kurserna skall slutféras inom éverenskommen studieperiod.

INFORMATION OCH RADGIVNING

*  Om du dnskar stdd i enskilda @mnen, ska du i forsta hand vénda dig till respektive
larare. Under lasarets gang ar det lararens uppgift att genom samtal folja upp dina
studieresultat. Det &r viktigt att du ansvarar for kontakten med din larare.

« Studie- och yrkesvéagledare ger fortlopande personlig vagledning i fragor som ror
utbildning, yrken och arbetsmarknad.

¢ Om du har problem med dina studier kan du véanda dig till studievagledaren eller din
mentor.

P& Aleholm finns 6ppna stodtider i C3 (kallaren):

Mandagar kl. 13-18
Onsdagar kl. 8-10

FORANDRING AV STUDIEPLAN

Behdver du gora en forandring av din studieplan vander du dig till studie- och yrkesvégledare.
Det kan t ex handla om byte av kurs eller att avbryta en kurs.

PROV OCH ANDRA REDOVISNINGAR

| den arbetsplan som gérs upp for varje kurs framgar nar och redovisningar ager rum.
Obligatorisk narvaro vid alla prov och redovisningar!

KURSLITTERATUR

For vuxenstuderande pa gymnasieniva som ar 20 ar och aldre galler att bockerna maste kopas.
Lararen for respektive kurs meddelar aktuella laromedel. Studerande pa Komvux grund-
laggande niva far lana bocker.

NARVARO

Studietakten ar hog inom vuxenutbildningen. Dina forutsattningar for att na ett bra resultat
okar vid god narvaro pa schemabundna aktiviteter

VID SJUKDOM

Anmal franvaro till skolan pa telefon 010-8887050

OBS! Du ska ringa varje dag under sjukdomsperioden. OBS!

Om du har studiestdd har du samtidigt en sarskild sjukférsakring under studieperioden. For att
forsakringen skall galla maste du ha lamnat in din ansokan om studiestéd fore sjukperiodens
borjan. Dessutom ska du ha studerat nagon del av terminen.

Forsakringen innebar att du far lyfta studiestodet aven for sjukperiod under studietiden. For
sjukperiod som overstiger en karenstid pa 30 dagar kan dessutom din skuld pa lanedelen
avskrivas.

Det ar mycket viktigt att du sjukanmaler dig till forsakringskassan nar du blir sjuk
(galler ej vid vard av barn). Sjukanmélan ska du gdra redan forsta sjukdagen, oavsett om du ar
sjukpenningplacerad eller inte. Meddela samtidigt forsakringskassan om du har eller har sokt
studiestod. Anmalan om sjukfranvaro till forsakringskassan kan man gora pa
www.forsakringskassan.se.
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For att fa behalla studiestodet maste det finnas en godkénd sjukperiod. Lékarintyg kravs
av skolan fran 8:e dagen och kopia av intyget lamnas till studievagledaren. Lakarintyg sparas
for att vid langvarig sjukdom kunna uppvisas for CSN om du inte uppnar tillrackliga
studieresultat pa grund av egen eller barns sjukdom.

STUDIESTOD OCH STUDIEFINANSIERING
CSN

Du &r sjalv ansvarig for dina studier, ditt studiestdd och att dina
studiepodng for studierna stammer 6verens med det du verkligen
studerar.

Heltid motsvarar 20 poéang/vecka.

OBS! Kontrollera alltid vad som hander med dina poang vid
kursférandring.

« Studiehjalp far du genom CSN till och med varterminen det ar du fyller 20 ar om du
studerar pa heltid.

 Studiemedel kan du soka fran CSN fran och med hostterminen det ar du fyller 20 ar
och till och med det ar du fyller 56 ar. Om man studerar minst 50 procent.

» FOr studerande med barn finns ett tillaggsbidrag som soks samtidigt med studiemedel
pa CSN:s hemsida www.csn.se.

* CSN har telefonnummer 0771-276 000.
Anvénd garna CSN:s hemsida. Utbetalningsdag for studiemedel ar den 25:e varje
manad. Mer information om detta pa CSN:s hemsida. Har du fragor som ror din
arbetssituation som till exempel stamplingsdagar, tjanstledighet eller studieuppehall
far du kontakta arbetsférmedlingen eller A-kassan.

Sjukpenninggrundande Inkomst (SGI)
Information till dig som arbetade fore studierna. Om du har studiemedel under hela
studietiden kan du fa behalla din SGI som ligger till grund for utrakningen av ersattningen vid
bland annat sjukdom och foréldraledighet.
For att fa behalla SGI ska du:

 Haft inkomst fran arbete som &r sjukpenninggrundande fore studiestarten.

 Ha studiemedel utan uppehall.

« Anmadla dig som arbetssokande hos arbetsférmedlingen forsta vardagen efter att

studierna avslutats.
 Kontakta forsakringskassan om du har fragor tfn 0771-524 524.

BIBLIOTEK

Biblioteket &r gemensamt for gymnasieskolan och vuxenutbildningen och &ar 6ppet alla
skoldagar. I biblioteket finns studieplatser och datorer for dig som studerar pa Komvusx.

Bibliotekarie, Karin Stjern 0382-153 89, finns till for dig. Tveka inte att fraga om hjalp med
att hitta det du soker.

INLASNINGSTJANST

Nar du ar vuxenstuderande pa Aleholm har du ett konto pa Inlasningstjanst. Inlasningstjanst
har alla skolans larobdcker inlasta och du kan lyssna pa dem i din mobil. Inlasningstjanst
har ocksa ett antal larobocker inlasta pa annat sprak an svenska, t.ex. arabiska, persiska och
somaliska. Pa Inlasningstjanst kan du ocksa ladda ner och lyssna skonlitterdra bocker. Det
finns ca 1000 titlar, och en del av dessa kan du ocksa se och lasa texten i din mobil.
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DATORANVANDNING

Elever som studerar svenska eller svenska som andrasprak pa grundlaggande niva har ratt att
lana en dator och anvéanda den i skolan och hemma.

Datautrustningen ska hanteras varsamt och far endast anvandas till aktiviteter som ar forenliga
med laroplanens grundlaggande varden. Det ar givetvis forbjudet att andra pa installningar
som finns i datorerna liksom att medvetet sprida filer med datavirus eller forstéra eller radera
filer. Brott mot angivna principer kan leda till avstangning under kortare eller langre tid.

TILLGANG TILL NATVERK
Alla studerande far ett eget datorkonto. Inloggningsuppgifter far du i samband med uppropet
och onsdag 21 aug kl. 10-11 eller torsdag 22 aug kl. 9.30-10.30 i biblioteket.

STUDIERUM | KALLAREN FOR VUXNA

Studie-och lunchrum finns for komvuxelever i kallaren. Har finns mojlighet att studera i lugn
och ro. | rummet finns datorer och koksutrustning. Laskod till rummet far du av din mentor.

SKOLLUNCH
Priset pa lunch &r 78 kr och betalas innan man éater. Oppettider for matsal/café star pa dorren.

PARKERING

Bilparkering sker pa anvisade P-platser.
Cyklar far endast parkeras i cykelstallen.

ROKNING All rékning pa skolans omrade ar forbjuden

STUDERANDEINFLYTANDE

For att vi ska halla en s& god kvalitet som majligt arbetar vi med standiga forbattringar.
Darfor ar ditt inflytande som studerande hos oss viktigt. Nagra av kanalerna ar mentorstiden,
direkt kontakt med rektor eller administrativ personal och forslagslada som finns i
studierummet i kallaren.

LIKABEHANDLING

Aleholm bedriver ett stdndigt arbete for likabehandling och mot krédnkningar. Du finner
planen for arbetet i Vklass.

BETYG GYMNASIAL VUXENUTBILDNING
Vill du fa ett betygsdokument utskrivet kontaktar du skolans administration.

PROVNING

Man har rétt att gora en provning i alla kurser som kommunen anordnar. Elev som vill géra
proévning kan gora detta mot en avgift pa 500 kr per kurs. Anmaélan gors till rektor. Betalning
sker till skolans expedition i samband med anmaélan.

Provningstider Lasaret 2019/2020

Vecka Datum Sista anmélningsdag
44 29/10 1/10 Provning av hel kurs
7 11/2 10/1 Prévning av hel kurs
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HOGSKOLEPROVET
Hogskoleprovet ar ett alternativt satt att konkurrera om en plats pa hogskoleutbildning. Provet

erbjuds tva ganger per ar. Du hittar anméalan och mer information om provet pa hogskolornas
informationssida studera.nu

VID BRANDFARA

Studerande och personal sétter sig i sdkerhet. Liv raddas fore egendom. Slackning sker i andra
hand. Brandlarm finns inkopplat och gar direkt till brandforsvaret.

Utrymning sker enligt foljande:
Utrymningsplaner finns uppsatta vid rektorsexpeditionen samt vid fyra olika platser i B-huset.
Pa dessa anges utrymningsvagar, var brandslackare finns etc.

Léararen lamnar salen sist efter att ha forvissat sig om att inga studerande finns kvar. L&raren
stanger, men laser inga dorrar.

Utrymningen sker lugnt och snabbt. Ytterklader lamnas kvar.

Alla samlas omedelbart pa uppsamlingsplatserna, som &r markerade i anslutningen till
parkeringen framfor skolans huvudentré. Ingen far avlagsna sig fran uppsamlingsplatsen
forran detta tillats av brandchef eller motsvarande.

Studerande som befinner sig i annan &n ordinarie lokal, uppsoker den angivna
uppsamlingsplatsen.

OLYCKSFALLSFORSAKRING
Savsjo kommun har en kollektiv olycksfallsforsakring for studerande i samtliga skolformer.
For studerande i kommunal vuxenutbildning géller forsékringen endast under skoltid. Med
skoltid avses:

» Lektion eller rast.

* Resor och dylikt som anordnas av skolan och med en av skolan utsedd ledare.

» Arbetsplatsforlagd utbildning.

« Direktfard till och fran namnda verksamheter.

Som vuxenstuderande bor du darfor teckna en olycksfallsforsakring som galler dvrig tid.

INFORMATION PA ANNAT SPRAK

Pa den hér sidan finns det information om skolsystemet pa 14 olika sprak:
http://utbildningsinfo.se/utbildning-for-vuxna/yrkeshogskola-komvux-folkhogskola-eller-
hogskola-universitet/komvux

Pa den hér sidan finns det information om CSN pa 17 olika sprak:
https://www.csn.se/languages.html
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